OBEC DOLNE SALIBY — ALSOSZELI KOZSEG
925 02 Dolné Saliby 355

ICO: 00305910; DIC: 2021153530
IBAN: SK66 7500 0000 0040 2973 2326

Vyzva na vol’nua pracovnu poziciu
Mzdovy uctovnik / personalista a administrativny pracovnik obce /
skolskych institicii

1. Zamestnavatel’:

a. Obec Dolné Saliby
Sidlo: 925 02 Dolné Saliby &. 355
Statutarny zastupca: Ing. LCudovit Kovacs
ICO: 00305910
DIC: 2021153530
Kontaktna osoba: Ing. Cudovit Kovacs
Telefon: +421 908 320 426
e-mail: dolnesaliby@dolnesaliby.sk

b. Zakladna Skola s materskou $kolou, Dolné Saliby 19
(dalej: ZS s MS)
Dolné Saliby 19, 925 02
ICO: 51278383

¢. Zakladna Skola s materskou $kolou s vyulovacim jazykom mad’arskym -
Alapiskola és Ovoda, Dolné Saliby 122 - Alsészeli
(dalej: ZS s MS s VIM)
Dolné Saliby 122, 925 02
ICO: 51278481

2. Zikladné udaje pracovnej pozicie:
Predpokladany termin nastupu: cca od 01.12.2025
Pracovny pomer: na dobu uréitd (min. na 1 rok)
Pracovny avézok: 7,5 hod./ deii (plny pracovny uvizok, rozdeleny na 3 pracovné pozicie:
mzdovy uétovnik / personalista a administrativny pracovnik obce — 0 ,74%, mzdovy GCtovnik /
personalista ZS s MS — 0,13%, mzdovy uctovnik / personalista ZS s MS s VIM — 0 ,13%)
Miesto vykonu price: Obecny trad Dolné Saliby

3. Kovalifika¢né predpoklady:

- ukonCené Uiplné stredné odborné vzdelanie s maturitou,
Uprednostneni budu uchadzagi s pozadovanym vzdelanim: strednd ekonomicka $kola
alebo vysoka $kola ekonomického zamerania

4. Iné kritéria a poZiadavky:

- Uprednostiiuje sa najmenej 1 rok praxe v personalnej a mzdovej agende,

- Bezuhonnost, podla § 3 ods. 3 zdkona 552/2003 Z. z.. o vykone prace vo verejnom
zaujme,

- Znalost’ vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov: zdkon ¢&. 553/2003 Z. z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zdkon & 595/2003 Z.z.
o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, zdkon &. 580/2004 Z.z. o zdravotnom
poisteni v zneni neskor$ich predpisov, zdkon ¢&. 461/2003 Z.z. o socidlnom poisteni
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vzneni neskorSich predpisov, zdkon ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni
neskorsich predpisov, atd’..

- Ovladanie PC na trovni zdkladného kancelarskeho balika (word a excel),

- Ovladanie Specializovaného softvéru pre KEO — MZDY (alebo podobny softvér pre
mzdy),

- Zdravotna a odborna spdsobilost na pracu v ekonomickej &innosti,

- Organizatné, riadiace a komunikatné schopnosti, samostatnost, spolahlivost’
a flexibilita,

- Voditské oprdvnenie skupiny ,.B“ (nie je vyludujice kritérium, je vyhodou pre
uchadzaca),

-V pracovnej naplni je:
o Kompletné zabezpetenie persondlnej a mzdovej agendy obce a Skolskych institucii
o Priprava pracovnych zmliv, dohdd, atd’.
o Statistika (napr. Skoly, odpady, energia, atd’.)
o Vyplaty a bankové prevody
o Projekty — obsahové a finanéné vyudtovanie
o SHR - evidencia
o Iné finan¢né, ekonomické a administrativne préce.

5. Zoznam dokladov k Ziadosti:

- Ziadost,

- doklad o dosiahnutom vzdelani (overen4 fotoképia),

- potvrdenie alebo Cestné prehlasenie o odborne;j praxi,

- profesijny Zivotopis,

- fotokopia vodi¢ského preukazu — ked’ ma uchéadza& opravnenie,

- suhlas uchddzaca na pouzitie osobnych tidajov pre potreby vyberového konania podl'a
zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych idajov v zneni neskorsich predpisov
Po oznameni Uspesnosti vybrany uchadzaé predlozi:

- doklad o zdravotnej spdsobilosti a zdravotny preukaz (v pripade uspe$ného
absolvovania prijimacieho pohovoru)

- Vypis z registra trestov (nie star§i ako 3 mesiace - v pripade uspesného absolvovania
prijimacieho pohovoru),

Dolupodpisany (&)...........ccvvveune.. (titul, meno, priezvisko) vyhlasujem, Ze ddvam
suhlas pre Obec Dolné Saliby na pouZitie mojich osobnych udajov, ktoré poskytujem na tcely
vyberoveho konania na mzdového tigtovnika / personalistu a administrativu obce / Z§ s MS /
Z8 sMS s VIM. Sihlas davam v suvislosti so zakonom &. 18/2018 o ochrane osobnych
udajov a to na dobu do ukonéenia vyzvy na vol'ni pracovnu poziciu na uétovnicku.

V Dolnych Salibach dfia...........ccccoeveruenn..... podpis uchadzada/ky
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6. Termin a miesto podania Ziadosti:

Prihlasky a pozadované doklady doruéte najneskdr do 26.11.2025 do 16:00 hod. na
adresu: Obec Dolné Saliby, Obecny urad 355, 925 02 v uzatvorenej obalke. Na obalku
napisat’: ,,Neotvarat’ — mzdovy u¢tovnik / personalista“

7. Osobny pohovor s uchadzacom:
Datum: od 27.11.2025 (na zéklade dohody)
miesto: Obecny trad Dolné Saliby ¢.355

8. Termin oznamenia ispesnosti:
Uchédzacovi, ktory spliia poZadované podmienky bude vysledok ozndmeny hned’ po
vyhodnoteni.

V Dolnych Salibach, diia 12.11.2025
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X/ Starosta obce
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