OBEC DOLNE SALIBY — ALSOSZELI KOZSEG
o 92502 Dolné Saliby 355
ICO: 00305910; DIC:2021153530

Vyzva na vol’ni pracovnu poziciu
samostatna referentka/samostatny referent obecného uradu

1. Zamestnavatel
Obec Dolné Saliby
Sidlo: 925 02 Dolné Saliby &. 355
Statutarny zastupca: Ing. Cudovit Kovacs
ICO: 00305910
DIC: 2021153530
Kontaktna osoba: Ing. Ludovit Kovacs
Telefén: +421 908 320 426
e-mail: dolnesaliby@dolnesaliby.sk

#

2. Zikladné idaje pracovnej pozicie:
Predpokladany termin nastupu: od 01.11.2024
Pracovny pomer: na dobu ur¢itd
Pracovny uvizok: 7,5 hod./ deti (plny pracovny Gvéizok)
Miesto vykonu prace: Obecny tGrad Dolné Saliby

3. Kvalifika¢né predpoklady:
- Min. ukon&ené tiplné stredné odborné vzdelanie s maturitou,
Uprednostneni budu uchadzadi s poZadovanym vzdelanim: stredna ekonomicka Skola

=

Iné kritéria a poziadavky:

- Bezthonnost, podla § 3 ods. 3 zakona 552/2003 Z. z.. o vykone prace vo verejnom zaujme,

- Znalost vieobecne zaviznych pravnych predpisov v aktudlnom zneni: zakon ¢. 582/2004
7.z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné
odpady, zdkon ¢&. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov Slovenskej republiky a registri
obyvatelov Slovenskej republiky, zakon €. 125/2015 Z. z. o registri adries a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov, zékon ¢. 131/2010 Z. z. o pohrebnictve, zakon &. 543/2002 Z.
7. Z&kon o ochrane prirody a krajiny

- Sposobilost’ pouzivat’ slovensky jazyk v uradnom styku,

- Ovladanie mad’arského jazyka (nie je vylucujiice kritérium, je vyhodou pre uchadzaca pre
uradny styk)

- Ovladanie PC na trovni zdkladného kancelarskeho balika (min. word a excel),

- Ovladanie ¥pecializovaného softvéru pre dane a poplatky, pokladiia, evidencia obyvatel'stva
— KORWIN (nie je vylucujtce kritérium, je vyhodou pre uchadzaca)

- Ovladanie centralneho informaéného systému: OHLASOVNA, REGISTER ADRIES —
potreba ziskania pristupovych prav formou $kolenia (nie je vyludujice kritérium, je vyhodou
pre uchadzaca)

- Ovladanie 3pecializovaného softvéru pre program: Cintorin — TOPSET (nie je vyluCujuce
kritérium, je vyhodou pre uchddzaca)

- Zdravotna a odborna spdsobilost’ na pracu samostatného referenta obecného tradu

- Organizaéné, riadiace a komunika¢né schopnosti, samostatnost’, spolahlivost a flexibilita,

- Vodi¢ské opravnenie skupiny ,,B“ (nie je vyluCujuce kritérium, je vyhodou pre uchadzaca)

-V pracovnej naplni je:

o Pokladia

o Dane a poplatky
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o Vseobecna agenda — potvrdenia, rybarske listky, atd’.
o Evidencia obyvatel’stva (zodpovedna osoba)
o Evidencia stavieb a budov (zodpovedna osoba)

o Cintorin
o Osveddenie podpisov a listin
o DalSie administrativne prace.

5. Zoznam dokladov k Ziadosti:
- ziadost, "
- doklad o dosiahnutom vzdelani (overend fotokdpia), '
- potvrdenie alebo &estné prehlasenie o odbornej praxi,
- profesijny Zivotopis,
- fotokopia vodi¢ského preukazu — ked’ ma uchadzad opravnenie,
- sthlas uchadzata na pouZitie osobnych tdajov pre potreby vyberového konania podla
sékona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov

Po ozndmeni vspesnosti vybrany uchddzac predlozZi:
- doklad o zdravotnej spdsobilosti a zdravotny preukaz
- vypis z registra trestov (nie star$i ako 3 mesiace),

Dolupodpisany (8)......oeveerverisiresnenns (titul, meno, priezvisko) vyhlasujem, Ze davam sthlas pre Obec
Dolné Saliby na pouzitie mojich osobnych tdajov, ktoré poskytujem na ucely vyberového konania na
poziciu samostatnej referentky obecného tiradu. Sthlas diavam v savislosti so zdkonom &. 18/2018 o ochrane
osobnych idajov a to na dobu do ukon&enia vyzvy na volnii pracovnu poziciu na G¢tovnicku.

v Dolnych Salibach dfia........cocoeevniininiaaens podpis uchadzaca/ky

6. Termin a miesto podania Ziadosti:
Prihlasky a pozadované doklady doructe najneskor do 28.10.2024 do 16:00 hod. na adresu:

Obec Dolné Saliby, Obecny urad 355, 925 02 v uzatvorenej obalke. Na obalku napisat’: ,Neotvarat
— referent®

7. Osobny pohovor s uchidzacom:
Datum: od 29.10.2024 (na zéklade dohody)
miesto: Obecny trad Dolné Saliby €.355

8. Termin ozndmenia tispeSnosti:
Uchadzadovi, ktory spifia poZadované podmienky bude vysledok oznameny hned’ po

vyhodnoteni.

V Dolnych Salibach, dita 11.10.2024

/e v
* //
Ing. Cudovit Kovach ;T p
Starosta obce



