KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Obecnej kniZznice Gézu Balogha Dolné Saliby
(Alsoszeli Balogh Géza Konyvtar)

V zmysle § 16, ods. 10, zakona NR SR ¢. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a $tatutu
Obecnej kniznice Gézu Balogha Dolné Saliby (Alsoszeli Balogh Géza Konyvtar), vydaného
dna 01.03.2015, schvaleného Obecnym zastupitel'stvom v Dolnych Salibach dina 16.03.2015
a ucinnostou od 01.04.2015 vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Po6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice Gézu Balogha Dolné Saliby (Alsészeli Balogh
Géza Konyvtar) (dalej ,.kniznica®), ktorého sti¢astou je VypoZi¢ny poriadok, upravuje
vzajomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeCi zverejnenie Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku na viditel'nom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou.

3. Obecna kniznica Gézu Balogha Dolné Saliby (Alsoszeli Balogh Géza Konyvtar) je
univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriadovatel'om je Obec Dolné Saliby. Kniznica
je organiza¢nou zloZkou Obce Dolné Saliby.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
sluzieb) ainformaénych technolégii zabezpefovat slobodny pristup k informacidm
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
V rdmci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochranovat’ a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kulturno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviaznost’ KniZni¢ného poriadku
1. Knizni¢ny poriadok je pre kniznicu zavdzny. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto
adrese: 925 02 Dolné Saliby ¢. 787 (Dom sluzieb).

Clanok 3
KniZni¢ny fond
1. KniZni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika, regionalne dokumenty.
b) Sekundarny fond: katalogy, bibliografie.
2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouzivatel
kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice
1. Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby su bezplatné. Specilne
sluzby sa moézu poskytovat za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku.
2. Zékladné sluzby kniznice su:
- vypozicné sluzby prezenéné (v kniZnici)
- vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)
- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypoZi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii



Specialne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov

- medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek Citatel'ov a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica moéze diferencovat svoje sluzby na zidklade kategorizacie Citatel'ov
a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 5

Pristupnost’ kniZnice
Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicki, narodnostnt, nabozensku
a rasovu prislusnost’.
Citatel' a pouzivatel' kniZnice ma na zaklade platného gitateI'ského preukazu pristup do
vSetkych Citatel'skych priestorov kniznice.
Zdravotne znevyhodnenym citatel'om a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6

Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice
Citatel' je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.
Citatel je povinny odlozit’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste, Vo vietkych priestoroch
zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu.
Vstup do kniZznice nie je povoleny citatelovi a névStevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.
V priestoroch kniZnice je zakédzané konzumovat alkohol a fajcit’.
V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po stihlase knihovnika alebo sluzbukonajuceho pracovnika.
Z prava vyuzivat' sluzby kniznice je vyluceny Ccitatel, ktory trpi nakazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moZe byt ostatnym citatelom na obtiaz.
Citatel ma pravo podavat Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v stlade so zdkonom ¢&. 152/1998 Z.z.
0 staznostiach.

Clanok 7
Registracia ¢itatel’a

Citatel'om kniZnice sa méZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej
posobnosti kniznice.

Pouzivatel'om sluzieb kniznice moéze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo

prislusnik iného Statu, ktory nie je registrovanym citatel'om kniznice, a ktory pisomne,

telefonicky, alebo elektronickou poStou poziada kniznicu o niektora zo sluzieb
nevyzadujucich predlozenie Citatel'ského preukazu.

Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky

za Citatel'a vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavizuje, Ze

bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.



Kniznica sa zavidzuje dodrziavat’” zdkon NR SR ¢. 18/2018 Z.z. O ochrane osobnych
tdajov v zneni neskorsich predpisov a Nariadenim Eurépskeho parlamentu a rady (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spractivani osobnych tudajov.
Legislativnym ramcom pre spracovanie osobnych udajov pouzivatel'ov kniznice je
zakon NR SR ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach, ktory v § 18 Prava kniZznice urcuje rozsah
spracovania osobnych udajov.

Povinné udaje pre registrovanie pouzivatela su: meno a priezvisko, titul, trvalé bydlisko,
prechodné bydlisko, datum a miesto narodenia, ¢islo dokladu totoznosti. Nepovinné udaje
sti: email, telefonne ¢islo, udaje pre poskytnutie zl'avy pri registracii (déchodca, invalidny
dochodca, drzitel' preukazu TZP, TZP/S).

Povinné udaje zakonného zastupcu su: meno a priezvisko, trvalé bydlisko. Nepovinné
udaje zakonného zastupcu su: email, telefonne Cislo.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz
Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom.
U deti do 15 rokov sa CitateI'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom.
b) Obcanom iného Statu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.
€) Pravnickym osobam po vyplneni C(itatel'skej prihlaSsky podpisanej opravnenym
pracovnikom.
Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.
Za vystavenie aobnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel registraény poplatok,
ktorého vysku uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto KniZzni¢ného poriadku.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim Citatel'a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
c) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobent Skodu v uréenom termine.
Po zéaniku ¢lenstva sa registra¢né poplatky nevracaju.
Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuZzivat' sluzby kniZnice pre hrubé poruienie
KniZnicného avypozZicného poriadku anevyrovnanie zéavdzkov vo€i kniZnici
V stanovenom termine, sa nemodze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby
kniznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as 1 z hygienickych dévodov.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Gitatel'a vyuzivat' vietky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Mdze ho pouzivat iba cCitatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyZziadat' ob¢iansky preukaz Citatel'a na overenie jeho
totoZnosti.
Za zneuZitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu
je Citatel' povinny ihned’ oznamit' kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového Citatel'ského preukazu
zaplati Citatel' stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto
Knizni¢ného poriadku.

Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutend tieto udaje zistovat sama, Citatel' hradi
vSetky s tym spojené naklady.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek
Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.
Dokumenty sa poziCiavaja prezen¢ne (v priestoroch kniZnice).
Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

Kniznica poziciava Citatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.
Kniznica moéze v pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozi¢nej lehoty.
Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. PrediZzenie
vypozicnej lehoty je mozné najviac trikrat o d’al$ich 15 dni od datumu predlzovania.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povaZuje za novi vypozicku.
Vypozicany dokument si moze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel'a
0 moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoZiciek
Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost ich vypoziania konkrétnemu Citatelovi a zabezpeCena ochrana
knizni¢ného fondu.
Evidencia vypoZzi¢anych dokumentov sa vykonava:
- elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému
alebo
- manudlne v eviden¢énom formuldri, pripadne v Citatel'skom preukaze
Prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ svojim podpisom.
KniZnica potvrdzuje ¢itatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Rucenie Citatela za vypozZi¢any dokument

Citatel’ je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit’
kniznici naklady na opravu dokumentu.

b) Vratit' vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek
Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
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Citatel' plati poplatok zoneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Vyska sankénych poplatkov za upomienky je stanovend v cenniku poplatkov, ktory je
prilohou tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Kniznica posiela Citatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby (0dovzdanim vymahania na obecny obec). Po
zaslani prvej upomienky ma Ccitatel az do vyrovnania si zdvizkov vocéi kniznici
poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené.

Ak citatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke (vyzve), bude kniznica vymahat
jeho néhradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vyméhani hradi vSetky nédklady ditatel,
resp. jeho zédkonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prisluSnych wustanoveni Obcianskeho
zakonnika.
O poskodeni, znic¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.
KniZnica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie

képie moze urobit’ i kniznica, pricom Citatel' hradi vSetky stym spojené ndklady

vratane ndkladov na vidzbu
c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice
d) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument
O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobenti Skodu, kniZnica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na sude - prostrednictvom obecného uradu.

Clanok 15

Zaverecné ustanovenia
Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje Obecné zastupitel'stvo obce Dolné Saliby.
Vynimky z Knizni¢ného a vypoziéného poriadku v odoévodnenych pripadoch modze
povolit’ starosta obce alebo nim povereny pracovnik kniZnice.
Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok z 11. novembra 2005.
Tento KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobtida platnost’ a i€innost’ dia 22.02.2022

V Dolnych Salibach, dia: 21.02.2022

Ing. Cudovit Kovacs



Priloha ¢. 1

Cennik sluZieb a poplatkov Obecnej kniZnice Gézu Balogha Dolné Saliby
Az Alsoszeli Balogh Géza Konyvtar szolgaltatasainak és illetékeinek arjegyzéke

Rocné registraéné poplatky a jednorazové poplatky / Eves regisztrdcios és egyszeri illetékek

pri vystaveni Citatel’ského preukazu / olvaséi igazolviny kidllitisakor EUR

dospeli / felndtt 2,00 €
deti do 15 rokov a Studenti / gyerekek 15 éves korig és tanulok 1,00 €
poberatelia starobného a invalidného déchodku / nyugdijasok 1,00 €

bezplatne /

dritelia preukazov ZTP/S (Cerveny) / egészségkdrosultak dijtalan

pravnickad osoba / jogi személyek 3,00 €

Prekrocenie vypoZicnej lehoty - sankéné poplatky | A kélesonzési idd tullépése - felszolitdsi kotbér

dospeli / pravnickd osoba / felnétt és jogi személy EUR

1.upomienka / I. emlékeztetd 1,00 €
2.upomienka / 2. emlékeztetd 2,00 €
3.upomienka (vyzva) / 3. emlékeztetd (felszolitas) 3,00 €

deti do 15 rokov a Studenti / poberatelia starobného a invalidného dochodku

gyerekek 15 éves korig, tanulok és nyugdijasok EUR

1. upomienka / 1. emlékeztetd 0,50 €

2. upomienka / 2. emlékeztetd 1,00 €

3. upomienka (vyzva) / 3. emlékeztetd (felszolitds) 1,50 €
Manipulacéné a iné poplatky | Kezelési és egyéb dijak

Poplatky / illetékek EUR

strata citatel'ského preukazu - vystavenie duplikdtu / olvasdi igazolviny elvesztése — uj kidallitasa | 2,00 €
ozndmenie o rezervovani 1 dokumentu / 1 dokumentum lefoglaldsa 0,50 €

oznamenie o odlozeni 1 dokumentu / I dokumentum félretétele 0,50 €

bezplatne /

rezervdcie knih pre deti do 15 rokov / kényvfoglalas 15 éven alul dijtalan

Poplatky za pouZivanie pocitaca / tabletu / Szamitogép és tablagép haszndlati dij

dospeli | privnickad osoba / felndtt és jogi személy EUR
do 30 minut | 30 percig 0,50 €
do 60 minut | 60 percig 1,00 €
deti do 15 rokov a $tudenti / poberatelia starobného a invalidného déchodku / EUR
gyerekek 15 éves korig, tanulok és nyugdijasok

do 30 minut | 30 percig 0,30 €

do 60 minut / 60 percig 0,50 €



Kniharske sluzby / Konyvkéteési szolgaltatdasok

Knihdrske sluzby | Konyvkétési szolgaltatiasok EUR
vizba poskodenych a nahradenych dokumentov | a sériilt és kicserélt
., 4,00 €
dokumentumok bekotése
strata knihy / kényv elvesztése podla sucasnej hodnoty knihy | a konyv

Jelenlegi értéke szerint

Cennik poskytovanych sluZieb ucinny od 22.02.2022 / Az arjegyzék 2022. februdr 22-t6l érvényes

V Dolnych Salibach, diia: 21.02.2022

Ing. Cudovit Kovéacs



